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CIRCOLARE N. 300 

 
OGGETTO: SCRUTINI FINALI E ADEMPIMENTI CORRELATI. 

 
Si comunica ai Sigg. Docenti che, a partire da giorno 06/06/2025 sono convocati i Consigli di classe; nel 
periodo in cui il plesso centrale è impegnato come sede elettorale, ossia fino al 10/06/2025, le riunioni si 
svolgeranno presso la sede di Parco degli Ulivi per poi completarsi in c/da Muti. 

I Consigli, presieduti dal Dirigente scolastico, si terranno esclusivamente con la componente docente secondo 
il calendario allegato, per discutere il seguente ordine del giorno: 

● Scrutinio Finale 
● Verifica PEI (per le classi con studenti disabili) e PDP (per le classi con studenti DSA o altri BES) 

OPERAZIONI PROPEDEUTICHE ALLO SCRUTINIO 
 
Si ricorda ai docenti che, entro il 6 giugno 2025, è necessario provvedere alla firma di tutte le ore di lezione 
ancora non firmate sul registro elettronico. La mancanza di firme potrebbe alterare la percentuale di assenze 
degli studenti e influire negativamente sulle decisioni del Consiglio di Classe. 
 
Inoltre, per gli alunni che hanno ricevuto una proposta di voto insufficiente (≤ 4), è obbligatorio caricare sul 
registro elettronico un breve giudizio motivato che espliciti le ragioni del voto proposto. 
 
Per caricare i voti proposti sul registro elettronico ARGO, seguire le seguenti istruzioni: 

1. Accedere alla sezione “Scrutini”. 

2. Selezionare la classe e il periodo “Scrutinio finale”. 

3. Cliccare su “Avanti”. 

4. Posizionarsi sulla colonna della materia per cui si desidera importare i voti. 

5. Dal menu "Azioni", selezionare “Importa voti da registro elettronico”. 

6. Scegliere la modalità di importazione desiderata. 
  





 

 
Si invitano i docenti coordinatori a prestare particolare attenzione alle assenze degli studenti impegnati in 
attività extracurriculari, in particolare PCTO, PNRR e PON. Tali assenze non devono essere considerate ai fini 
del voto di condotta e del computo del periodo di validità dell'anno scolastico. 
  
Al fine di una più efficace valutazione del comportamento degli alunni, si richiede ai docenti coordinatori di 
acquisire tutte le informazioni pertinenti (note disciplinari, assenze, ritardi). Per reperire le informazioni 
relative alle assenze, i coordinatori dovranno seguire i seguenti passaggi: 
 
1. Accedere al portale DidUp e selezionare la sezione “Didattica”. 

2. Proseguire verso la “Scheda alunno” della classe interessata. 

3. Dal menù a tendina "Riepiloghi giornale di classe", scegliere l'opzione “Prospetto assenze”. 

4. Impostare l'intervallo di riferimento temporale desiderato (ad esempio, da settembre a giugno). 

 
OPERAZIONI DI SCRUTINIO 

 
I. Lo svolgimento degli scrutini finali seguirà la seguente scansione: 
•  situazione complessiva della classe; 
• valutazioni delle promozioni per merito e deliberazione; 
• valutazioni dei casi di NON promozione e deliberazione; 
• valutazioni delle promozioni in presenza di insufficienze; 
• individuazione dei “debiti formativi”; 
• assegnazione del voto di condotta e del credito scolastico. 

 
II.  docenti devono essere disponibili almeno 20 minuti prima dell’ora fissata per lo scrutinio della propria classe; 
III. I voti saranno assegnati dai Consigli di classe, su proposta dei singoli docenti; 
IV. Il voto di condotta sarà proposto dal docente col maggior numero di ore nella classe, il quale si avvarrà 

dell’apposita griglia. 
V.  I docenti inoltre predisporranno la seguente documentazione per le operazioni propedeutiche allo 

scrutinio:  
• Caricare su bacheca Argo N. 1 copia digitale del programma svolto, (classi 1-2-3-4), a cui gli 

alunni (almeno due) apporranno il flag per presa visione e condivisione del documento in 
sostituzione della firma olografa;  

• Consegnare al coordinatore di classe N. 1 copia cartacea della relazione finale sull’attività svolta 
in ogni singola classe (classi 1-2- 3-4-5); 

Si invitano i docenti a predisporre di documenti digitali con cortese celerità per favorire il controllo 
amministrativo degli stessi. 

 
Per le classi seconde, in sede di scrutinio, deve essere completata la sezione relativa alla certificazione delle 

competenze, presente nella schermata dello scrutinio delle classi seconde. 
Requisiti di ammissione all'Esame di Stato per le classi V 
Per essere ammessi all'Esame di Stato, gli studenti delle classi V devono ottenere una votazione non inferiore    
a sei decimi in ogni disciplina o gruppo di discipline valutate con un unico voto. Inoltre, è necessario un 
voto di comportamento non inferiore a sei decimi. In casi eccezionali, il Consiglio di classe può deliberare 
l'ammissione all'esame anche con una votazione inferiore a sei decimi in una o più discipline, a patto che venga 



 

fornita un’adeguata motivazione. 
 
Valutazione per studenti con disabilità o disturbi specifici dell'apprendimento: 

• Per gli alunni con disabilità certificata ai sensi della legge 104/92, la valutazione degli apprendimenti e del 
comportamento avverrà sulla base del Piano Educativo Individualizzato (PEI). 
• Per gli alunni con diagnosi di disturbo specifico dell'apprendimento (DSA), ai sensi della legge n. 170/2010, e per 
gli alunni con altri Bisogni Educativi Speciali (BES), certificati o no, la valutazione degli apprendimenti seguirà il 
Piano Didattico Personalizzato (PDP) e terrà conto del processo di apprendimento globale dello studente, 
valutato attraverso tutti gli elementi didattici raccolti. 
 
Documentazione da consegnare: 

Al termine di ogni scrutinio, il coordinatore di classe consegnerà in segreteria la seguente documentazione: 

○ Tabellone dei voti 
○ Elenco degli alunni segnalati per le azioni di recupero 
○ Griglie compilate per l'attribuzione del voto di condotta 
○ Relazione finale dei singoli docenti 

Nel caso di alunni non promossi alla classe successiva, il verbale dovrà contenere un giudizio complessivo del 
Consiglio di classe. Tale giudizio dovrà essere consegnato in formato digitale alla segreteria allievi per la 
comunicazione alle famiglie. 
 
Il coordinatore verifica la presenza delle firme di tutti i docenti nel tabellone dei voti. 
La Segreteria curerà l’invio alle famiglie dei modelli di: comunicazione esito non ammissione, 
comunicazione di sospensione del giudizio. 
Sul sito della scuola sono disponibili i seguenti documenti: 

• griglie per l’assegnazione del credito scolastico; 

• modello per l’attribuzione del voto di condotta; 
 
Tutti coloro che partecipano alle operazioni di scrutinio finale, nonché il personale ATA che collabora 
amministrativamente alle predette operazioni, sono tenuti al segreto d’ufficio (Art. 326 codice penale: “Il pubblico 
ufficiale o la persona incaricata di un pubblico servizio, che, violando i doveri inerenti alle funzioni o al servizio, 
o comunque abusando della sua qualità, rivela notizie di ufficio, le quali debbano rimanere segrete, o ne 
agevola in qualsiasi modo la conoscenza, è punito con la reclusione da sei mesi a tre anni)”, per quanto riguarda 
la comunicazione o diffusione di dati sensibili, effettuata a seguito di registrazioni non autorizzate con cellulare 
od altri dispositivi delle sedute dei consigli di classe per scrutinio. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Teresa SANTOMARCO TERRANO 
Firma autografa omessa 

ai sensi dell’art. 3 del D.lgs. n. 39/1993 
 
  



 

  

	
	
		

						
CALENDARIO SCRUTINI FINALI (06 - 13 giugno 2025) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

GIORNO ORARIO CLASSE 

Venerdì 
6 giugno 2025 

14.30 - 15.30 VC Scienze Applicate 
15.30 - 16.30 V D Scienze Applicate 
16.30 - 17.30 V B Liceo Scientifico 
17.30 - 18.30 V A Liceo Scientifico 
18.30 – 19.30 V E Liceo Scientifico 

   

Sabato 
7 giugno 2025 

08.30 - 09.30 V A Liceo Classico 
09.30 - 10.30 V B Liceo Classico 
10.30 - 11.30 V C Linguistico 
11.30 - 12.30 V A Linguistico 
12.30 - 13.30 V B Linguistico 
Pausa  
14.30 - 15.30 V A Scienze Umane 
15.30 - 16.30 V B Scienze Umane 

   GIORNO ORARIO CLASSE 

Lunedì 
09 giugno 2025 

08.30 – 09.30 1A Scienze Umane 
09.30 - 10.30 1B Scienze Umane 
10.30 – 11.30 2A Scienze Umane 
11.30 – 12.30 2D Socio-economico 
12.30 – 13.30 2B Scienze Umane 

Pausa  
14.30 - 15.30 2A Classico 
15.30 - 16.30 2B Classico 
16.30 - 17.30 1A Classico 
17.30 - 18.30 3A Classico 
18.30 - 19.30 4B Classico 
19.30 - 20.30 4A Classico 

   

Martedì 
10 giugno 2025 

(mattina) 

08.30 – 09.30 2C Scienze umane 
09.30 - 10.30 2G Scientifico 
10.30 – 11.30 2A Scientifico 
11.30 – 12.30 1A Scientifico 
12.30 – 13.30 1B Scientifico 

Pausa  



 

																	
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

GIORNO ORARIO CLASSE 

Martedì 
10 giugno 2025 

14.30 - 15.30 4C Scienze Umane 
15.30 - 16.30 3A Scienze Umane 
16.30 - 17.30 4B Scienze Umane 
17.30 - 18.30 3B Scienze Umane 
18.30 - 19.30 3D Socioeconomico 
19.30 – 20.30 3C Scienze Umane 

   

Mercoledì 
11 giugno 2025 

08.30 – 09.30 1A Linguistico 
09.30 - 10.30 2A Linguistico 
10.30 – 11.30 2B Linguistico 
11.30 – 12.30 3A Linguistico 

12.30 – 13.30 4A Linguistico 
Pausa  

14.30 - 15.30 3 B Linguistico 
15.30 - 16.30 4 B Linguistico 
16.30 - 17.30 4 A Scienze Umane 
17.30 - 18.30 4 F Scientifico 

   

Giovedì 
12 giugno 2025 

08.30 – 09.30 3B Scientifico 
09.30 - 10.30 4B Scientifico 
10.30 – 11.30 4A Scientifico 
11.30 – 12.30 3A Scientifico  
12.30 – 13.30 2B Scientifico 

Pausa  
14.30 - 15.30 3C Scienze Applicate 
15.30 - 16.30 4C Scienze Applicate 
16.30 - 17.30 3D Scienze Applicate 
17.30 - 18.30 4D Scienze Applicate 
18.30 – 19.30 4E Scientifico 

   

Venerdì 
13 giugno 2025 

14.30 - 15.30 1 C Scienze Applicate 
15.30 - 16.30 2 C Scienze Applicate 
16.30 - 17.30 1. I Scienze Applicate 
17.30 - 18.30 1 D Scienze Applicate 
18.30 - 19.30 2 D Scienze Applicate 


