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AL SITO WEB 

 

 
CIROLARE N. 315 

Oggetto: Presentazione delle richieste di ferie e festività soppresse per l’A.S. 2024/2025 – 
Dichiarazione delle attività aggiuntive – Relazioni delle funzioni strumentali, dei responsabili di 
progetto, dei referenti di attività e dei docenti incaricati di sportello didattico 

Si invitano i docenti a presentare, entro il 19 giugno 2025, la seguente documentazione relativa all’a.s. 
2024/2025: 

• Richiesta di ferie e delle giornate di festività soppresse; 
• Dichiarazione delle attività aggiuntive svolte. 

Per il personale docente non impegnato nelle Commissioni d’Esame di Stato, il periodo richiedibile per le 
ferie e le festività soppresse decorre dal 1° luglio 2025 al 31 agosto 2025. 

Il personale docente coinvolto nelle Commissioni d’Esame di Stato potrà presentare la richiesta per le ferie e 
le festività soppresse solo successivamente al termine dei lavori delle rispettive commissioni, nel rispetto dei 
propri obblighi istituzionali. 

Si ricorda, altresì, che presumibilmente le prove di verifica per l’accertamento del superamento dei debiti 
formativi si svolgeranno dal 25 al 30 agosto 2025; pertanto, in tale periodo, eventuali ferie potrebbero essere 
revocate d’ufficio per esigenze di servizio. 

Le richieste di ferie dovranno essere inoltrate esclusivamente tramite il registro elettronico. 

Per il personale docente che non presenterà domanda, le ferie verranno attribuite d’ufficio. Si sottolinea che 
la mancata richiesta delle festività soppresse entro il termine del 31 agosto 2025 comporterà la decadenza del 
diritto a fruirne. 

Le funzioni strumentali, i referenti di progetto, i responsabili di dipartimento, i referenti di attività e i docenti 
che hanno svolto sportello didattico sono tenuti a presentare, entro il 13 giugno 2025, una relazione sintetica 
sulle attività svolte durante l’anno scolastico. 

Le relazioni e il modello di dichiarazione delle attività aggiuntive (allegato alla presente) dovranno essere 
trasmessi all’indirizzo di posta elettronica meis00300q@istruzione.it. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Teresa SANTOMARCO TERRANO 
Firma autografa omessa 

ai sensi dell’art. 3 del D.lgs. n. 39/1993 
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