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Prot. 0001501 del 02/03/2020

01-01 (Uscita) Al personale ATA

Al personale amministrativo
Al DSGA
Al sito web

CIRCOLARE N° 197

Oggetto: Epidemia da COVID-19 — Indicazioni operative per personale ATA e personale
amministrativo a contatto con il pubblico.

Allo scopo di ridurre i rischi di diffusione del virus, si raccomanda di attenersi alle indicazioni del
Ministero della Salute relative all’oggetto e si suggeriscono i seguenti ulteriori accorgimenti.

Disposizioni per tutto il personale

— Limitare i1 contatti comprese le strette di mano con gli interlocutori, siano essi utenti o colleghi.

— Di mantenere, per quanto possibile, una distanza dagli interlocutori non inferiore a [,5mt, a
maggior ragione se gli interlocutori presentino sintomi simil influenzali (tosse, starnuti)

- Lavare frequentemente le mani o far uso di appositi disinfettanti.

— A protezione della salute altrui, coprire bocca e naso in caso di colpi di tosse o starnuti.

Personale Amministrativo

— Sospensione in via precauzionale del ricevimento del pubblico. Le istanze potranno essere
lasciate al front office dove ¢ posta schermatura in vetro che impedisce il contatto diretto con gli
interlocutori.

— Igienizzare le superfici con cui si € piu frequentemente a contatto.

Collaboratori scolastici

— Assoluto divieto di permettere 1'ingresso a persone non espressamente autorizzate dal Dirigente
scolastico (eventi programmati)

— Scrupolosa pulizia e disinfezione dei locali utilizzando i dispositivi forniti dalla segreteria a base
di alcool e cloro.

Assistenti tecnici
— Attenta e scrupolosa pulizia della strumentazione dei laboratori (tastiere, mouse).

A tal fine il DSGA vorra adottare gli opportuni impegni di spesa per I"acquisto di disinfettanti per cute,
mascherine e guanti in lattice, incaricando della tenuta degli stessi una unita di personale A TA dislocata
per piano al fine di un uso parsimonioso e strettamente necessari.
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